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Rechnungseingangsbuch

Beleg-Workflow vom Posteingang bis zur Verbuchung

Advantage-Budget-Controller
EASY-CONTROLLING

Der Advantage-Budget-Controller gibt
dem Anwender EASY-
CONTROLLING-Funktionen an die
Hand, welche sich durch einen
sofortigen, hohen Nutzen bei
einfachster Bedienung auszeichnen.
Der modulare Aufbau des Advantage-
Budget-Controllers stellt fur jede
Branche die richtigen Bausteine zur
Verfugung. Von der exzellenten
Planung und Mittelbewirtschaftung
Uber die Belegerzeugung bis zu
wegweisenden Aussagen aus den
umfassenden Plan-Ist-Vergleichen.

Rechnungseingangsbuch
Exzellenter Workflow

Das Rechnungseingangsbuch ist ein
weiterer wichtiger Baustein des
Advantage-Budget-Controllers. Mit
dem Rechnungseingangsbuch
werden Lieferantenrechnungen vom
Posteingang tber die Priifprozesse
bis zur Verbuchung in der Finanz-
buchhaltung verwaltet. Zahlungen
werden aus der FIBU ins Rechnungs-
eingangsbuch zuriick Gbertragen.
Auswertungslisten wie der periodische
Druck der Rechnungen sowie variable
Auswertungen sind auf Knopfdruck
moglich. - Einfach und Genial!
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Belegregistrierung
bereits im Sekretariat

Nach dem Posteingang werden Ein-
gangsrechnungen bereits im Sekre-
tariat oder der Poststelle erfasst. Dazu
wurde die Erfassungsmaske einfach
und Ubersichtlich gestaltet, so dass
FIBU-unkundige Personen die
Registrierung durchfiihren kénnen.
Alle der Rechnung entnehmbaren
Daten kdnnen erfasst werden. Der
Lieferant kann aus den Stammdaten
ausgewahlt werden, wobei die
Zahlungskonditionen automatisch
vorgeschlagen werden.

Belegarchivierung
Belege !im Original" abspeichern

Der eingescannte Rechnungsbeleg
kann der registrierten
Eingangsrechnung zugewiesen
werden, so dass jederzeit (trotz
Umlauf) und unternehmensweit das
I0riginal" gesichtet werden kann.

Der Prifprozess
Gesteuerter Belegumlauf

Den Abschluss der Registrierung
bildet die Zuweisung des Personen-
kreises, der die sachlichen,
rechnerischen, haushaltsrechtlichen
Prufungen durchfiihren soll. Dabei
wird auch registriert, wann dieser die
Rechnung zur Prifung erhalten hat.
Der auf Knopfdruck erzeugte Begleit-
schein (einschl. dem Paginierstempel)
kann samtliche Priifergebnisse und
Unterschriften aufnehmen.
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Rechnungseingangsbuch

Die Buchungsvorbereitung

Ist der Prifumlauf abgeschlossen,
werden die auf dem Begleitschein
dokumentierten Ergebnisse in der
Buchungsvorbereitung erfasst. Diese
Arbeiten nehmen die Buchhalter vor.
Da die Mehrheit der Daten bereits in der
Registrierung erfasst wurde, be-
schrankt sich diese Arbeit !'nur noch”
auf die Buchungsinformationen wie
Aufwandskonten, Kostenstellen und
Kostentrager, die aus der FIBU
angelesen werden. So lasst sich
kostbare Arbeitszeit einsparen!
Aufteilungsbuchungen sind natrlich
ebenfalls mdglich, wie die Zuweisung
von Auswertungs- bzw. Buchungs-
kreisen und der Buchungsperiode.

Qualitatssicherung - Geld sparen!
Umfangreiche Qualitatssicherungs-
funktionen unterstiitzen den gesamten
Prozess. So wird die doppelte
Erfassung von Eingangsrechnungen
ausgeschlossen. Als Sachkonten
kénnen nur Konten aus bestimmten
Kontenklassen genutzt werden.
Sperrmechanismen unterstitzen das
parallele Arbeiten am Rechnungs-
eingangsbuch im Netzwerkbetrieb.
Skontierungsfahige Belege, die sich im
Prufumlauf befinden, kénnen ermittelt,
der Prifer zur Rickgabe aufgefordert
werden. Somit kann Skonto innerhalb
der Frist gezogen werden. Falls die
Rechnung nach der Verbuchung
innerhalb der FIBU nachtraglich
geéandert wird, sichert ein Daten-
abgleich zwischen der FIBU und dem
Rechnungseingangsbuch auf
Knopfdruck die Datenkonsistenz ab.
Die Anderungen im Rechnungs-
eingangsbuch werden nachvollziehbar
dokumentiert.

Verbuchungin der FIBU

Auf Knopfdruck kénnen die zur
Verbuchung vorbereiteten Belege
ermittelt werden. Nach Eingabe des
Sitzungsnamens werden die
Buchungen in der FIBU verbucht oder
als Stapel tibergeben.

Elektronischer Pruf-Workflow mit
maglQ-ePrufer

Optional koénnen Sie die Eingangs-
rechnungen elektronisch zur Priifung
und Genehmigung verteilen. Der Priifer
bekommt Uber das Sage Aufgaben-
center und den maglQ-ePrufer alle zu
prufenden Rechnungen als Liste
angezeigt. Die Rechnung kann mit den
bereits erfassten Daten  und der
eingescannten Rechnung eingesehen
werden. Ist die Rechnung korrekt, wird
der Status !'genehmigt" gesetzt. Ein
Prifvermerk kann eingegeben werden.
Ist die Rechnung jedoch nicht korrekt
kann diese auch gesperrt werden. Eine
Weiterleitung an weitere Prifer ist
moglich.

Die Rechnung wird am Ende der
Prufkette zur Prifung an einen
Zahlungsfreigeber  weitergeleitet.
Diese pruft die Rechnung final und gibt
diese zur Zahlung frei.

Naturlich werden samtliche Prif-
eintrage werden protokolliert!

Nach Vergabe des Status !zur Zahlung
freigegeben” kann die Rechnung im
Rechnungseingangsbuch verbucht
werden.

Nutzen des elektronischen Pruf-
prozesses

Der gesamte elektronische Verteil- und
Prifprozess ermdglicht einen extrem
schnellen Durchlauf von Rechnungen
und sichert Skonto ab. Rechnungen
gehen nicht mehr verloren, Ergebnisse
des Prifprozesses werden auto-
matisch protokolliert und stehen auch
im FIBU-Buchungssatz zur Verfiigung.
Unberechtigte Rechnungen werden
nicht mehr laus Versehen"bezahlt.
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